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EXPERIENCIA LABORAL 
 

AERLINGUS DUBLIN AIRPORT 

CARGO: Asistente del departamento de gestión de ingresos. 

JEFE A CARGO: Paul Byrne 

FUNCIONES: Manejo de datos, control de mensajes, revisión de colas, identificación 

de reservas dobles y anulación de estas, así como identificación y anulación de 

reservas con nombres ficticios, revisión y respuesta de información recibida vía télex, 

notificar a los controladores de rutas cambios o solicitudes de última hora.  

TELEFONO: +353 1 886 2222 Dublín, Irlanda 

TIEMPO: 13 de marzo de 2000 al 15 de octubre de 2004 

 

 

JAR SEGUROS 

CARGO: Asesor Comercial 

JEFE A CARGO: José Antonio Rodríguez. 

FUNCIONES: Venta de polizas de seguros para personas naturales y juridicas 

Manejo de datos, contacto telefónico con clientes, realización de pólizas de seguros, 

TELEFONO: 3153662609 

TIEMPO: 15 de junio de 2005 al 15 de marzo de 2008 

 

 

LANTA L’ ALIANXA TRAVEL NETWORK COLOMBIA 

CARGO: Asesor Comercial. 

JEFE A CARGO: Felipe de Montozos. 

FUNCIONES: Manejo de datos de clientes, realización de reservas y venta de vuelos 

a nivel Nacional e internacional a empresas. 

TELEFONO: 601 6293480/ 601 6293603 

TIEMPO: 28 de abril de 2008 al 30 de enero de 2008 

 

 

 

SERVI INFORMACION 

CARGO: Encuestador de campo urbano. 

JEFE A CARGO: Adriana Valdés. Coordinador General Nacional. 

FUNCIONES: Encuestador de campo levantamiento de información para el censo del 

proyecto info comercio  

TELEFONO: 601 2562030 Ext 134/124 

TIEMPO: 15 de febrero de 2009 al 18 de diciembre de 2009 

 



DIPROM 

CARGO: secretaria de apoyo documental y contable.  

JEFE A CARGO: Alejandro Martínez Israel. 

FUNCIONES: preparación de cotizaciones y licitaciones de proyectos para la 

industria, recepción y manejo de datos, organización y coordinación de reuniones, 

presentaciones para clientes.  

TELEFONO: 3173768193 

TIEMPO: febrero 4 de 2010 a noviembre 15 de 2015 

 

 

 

YELMO CONFECCIONES Y BORDADOS 

CARGO: Supervisora.  

FUNCIONES: Supervisión en el área de producción y bordado de la empresa, control 

y manejo de insumos, contacto con proveedores y clientes.  

JEFE A CARGO: Paola Andrea Figueroa. 

TELEFONO: 3143346023 

TIEMPO: marzo 10 de 2016 al 14 de enero de 2022 

 

 

PROYECTAMOS COLOMBIA S.A.S 

CARGO: Encuestador de campo. 

JEFE A CARGO: Mónica Serrato Fuertes. Coordinador de campo 

FUNCIONES: Realizar levantamiento de la encuesta “Demanda Laboral” para la 

Secretaria de Desarrollo Económico dirigido a Empresas del sector público en Bogotá 

TELEFONO: 3162213184 

TIEMPO: 24 de marzo de2022 al 24 de abril de 2022 

 

 

PROYECTAMOS COLOMBIA S.A.S 

CARGO: Encuestador de campo urbano. 

JEFE A CARGO: Mónica Serrato Fuertes. 

FUNCIONES: Realizar levantamiento de encuesta para la formulación de planes de 

gestión social, para los planes parciales de renovación urbana para la ERU 

TELEFONO: 3162213184 

TIEMPO: 07 de junio de 2022 al 12 de julio de 2022 

 

 

PROYECTAMOS COLOMBIA S.A.S 

CARGO: Encuestador de campo rural. 

JEFE A CARGO: Mónica Serrato Fuertes. 

FUNCIONES: Realizar levantamiento de la encuesta Percepción ciudadana en torno 

a la gestión de la Contraloría General de la Nación 

TELEFONO: 3162213184  

TIEMPO: 03 de agosto de 2022 al 03 de septiembre de 2022 

 

 

PROYECTAMOS COLOMBIA S.A.S 

CARGO: Encuestador de campo rural. 

JEFE A CARGO: Mónica Serrato Fuertes. 

FUNCIONES: Realizar levantamiento de información en campo respecto a la línea 

base, así como el impacto y resultado de los PDETS, Programas de desarrollo con 

enfoque territorial,  

TELEFONO: 3162213184 

TIEMPO: 02 de octubre de 2022 al 21 de noviembre de 2022 

 



 

PROYECTAMOS COLOMBIA S.A.S 

CARGO: Encuestador de campo urbano 

JEFE A CARGO: Mónica Serrato Fuertes. 

FUNCIONES: Realizar levantamiento de la encuesta sobre las capacidades 

financieras de los colombianos y así mismo sobre el trato justo y la relación entre las 

entidades financieras y los consumidores 

TELEFONO: 3162213184 

TIEMPO: 24 de noviembre de 2022 al 10 de diciembre de 2022 
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Certificado de Calidad ISO 9001:2000 otorgado por S.G.S Colombia S. A. al 
Diseño, Desarrollo, Producción y Comercialización de Sistemas de Información 
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Bogotá D.C                                                                                                 30 Diciembre 2009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CERTIFICACION: 
 
A quien interese, certificamos que el señor María Margarita Marset Prieto identificada con C.C. 
51.980.220 de Bogotá, trabajo en nuestra empresa desempeñando el cargo de Encuestador(a) de 
Campo en el Proyecto denominado Censo Infocomercio 2009 en el municipio de Bogotá D.C., está la 
labor la desempeño desde el día 15 de febrero al 18 de diciembre de 2009. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Adriana Valdes. 
 
COORDINADOR GENERAL NACIONAL 
TEL (1) 2562030 EXT 134/124 
CEL. 320 6567841 
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LA REPRESENTANTE LEGAL DE PROYECTAMOS COLOMBIA SAS     
NIT 900.555.513-3 

 
CERTIFICA: 

 
Que él o la Sr(a). MARIA MARGARITA MARSET PRIETO, identificada con cédula de 
ciudadanía No.51.980.220, prestó su colaboración a la empresa a través de contrato 
por prestación de servicios con el siguiente detalle: 
 

Objeto del 
Contratista: 

Prestar sus servicios como ENCUESTADOR según contrato No 508-2021-178 en el 
contrato de consultoría, cuyo objeto es “Realizar el levantamiento de la encuesta de 
demanda laboral dirigida a las empresas del sector productivo ubicadas en el territorio 
urbano de diecinueve (19) localidades de la ciudad de Bogotá” para la Secretaría de 
Desarrollo Económico – SDDE. 

Fecha de Inicio: 24/03/2022 

Fecha de Fin: 24/04/2022 

OBLIGACIONES: 1.Aplicar las encuestas al informante idóneo en la empresa seleccionada en la 
muestra asignada, siguiendo los lineamientos del manual del encuestador. 
2.Realizar el agendamiento previo de las empresas asignadas (llamadas) y visita 
directa a los registros asignados y cumplir con las fechas y horas acordadas con el 
empresario 3. Tomar el punto de georreferenciación por GPS al finalizar la encuesta 
con el empresario. 4. Diligenciar los formatos que solicite el supervisor para el control 
de la cobertura y calidad en campo 5. Informar al supervisor de campo sobre las 
situaciones especiales o los problemas que encuentre en el desarrollo de su trabajo. 
6. Al finalizar la jornada diaria informar al supervisor en terreno las encuestas 
completas, rechazos, ausencias, pendientes de revisita por falta de información, de 
forma diaria. 7. Garantizar que la información reportada en las encuestas y formatos 
sean veraces, consistentes y completos. 

 

La presente se expide a solicitud del interesado en Bogotá D.C., a los diez (10) días del        mes de 

marzo de 2023. 

Cualquier inquietud o ampliación de la información será atendida en el teléfono 60(1) 

5349073. 

Cordialmente, 
 
 
 
 
 
CAROL ANDREA NIÑO SUÁREZ 

Representante Legal 
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LA REPRESENTANTE LEGAL DE 
PROYECTAMOS COLOMBIA SAS 

NIT 900.555.513-3 

CERTIFICA: 

Que, MARIA MARGARITA MARSET PRIETO, identificada con cédula de ciudadanía N°.51.980.220 de 
Bogotá, ha prestado sus servicios en los contratos de consultoría que desarrolló la compañía con la 
siguiente descripción: 

 
No. de 
contrato: 

No 131-2022-17 

 
Objeto: 

Encuestador (a) en el marco del contrato No. 131 de 2022 suscrito con la 
Empresa de Renovación Urbana de Bogotá - ERU cuyo objeto es “Realizar la 
formulación de los Planes de Gestión Social para los Planes Parciales de 
Renovación Urbana Calle 24 y Calle 72, conforme lo establecido en el Anexo 
Técnico””.  

Fecha de Inicio: 07 de junio 2022 Fecha de Terminación: 12 de julio 2022 

 
Obligaciones 
Principales 

• Asistir al curso de capacitación, presentar y aprobar la evaluación 
correspondiente.  

• Verificar que los materiales y la DMC que le entregue el o la supervisor/a 
territorial estén completos y funcionando, responsabilizarse de ellos, velar 
por su debida conservación.  

• Realizar lectura completa del manual de campo entregado y resolver dudas 
previo el inicio del operativo de campo con el supervisor  

• Realizar las visitas a los predios asignados por la Empresa de Renovación y 
Desarrollo Urbano de Bogotá D.C. para aplicar las fichas censales a las 
unidades sociales presentes y hacer firmar la ficha por el informante idóneo.  

• Realizar la captura de los datos en el dispositivo para tal fin y transmitirlo al 
servidor del CONTRATANTE. En caso de no poder utilizarlo por algún 
motivo, realizar la toma de información en los instrumentos físicos y posterior 
a ello ingresar la información en el DMC el mismo día de la captura.  

• En caso de presentar fallas técnicas con el DMC suministrado por el 
contratante informar de forma inmediata a su supervisor para el remplazo.  

• Utilizar la cartografía entregada para la recolección en campo  

• Cumplir con la cuota de trabajo asignada por día durante todo el proyecto.  

• Informar al supervisor/a sobre las situaciones especiales o los problemas que 
encuentre en el desarrollo del operativo de campo.  

• Asistir a las reuniones de evaluación que cite el o la supervisor/a 

 
 
No. de 
contrato: 

CGR-BID-026-2022- 067 

 
Objeto: 

Encuestador (a) de Campo en desarrollo del contrato CGR-BID-026-2022 
celebrado con CGR – Contraloría General de la República - cuyo objeto es 
“Encuesta de percepción ciudadana en torno a la gestión de la Contraloría 
General de la República 
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Fecha de Inicio: 03 de agosto 2022 
Fecha de Terminación: 
 

03 de septiembre 2022 
 

 
Obligaciones 
específicas  

• Asistir al curso de capacitación, presentar y aprobar la evaluación 
correspondiente. CONTRATANTE.  

• Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto del presente contrato en 
forma oportuna, dentro del término establecido y de conformidad con las 
calidades pactadas.  

• Realizar las encuestas en las manzanas asignadas siguiendo los 
lineamientos técnicos y diseño metodológico del estudio impartidos el día de 
la capacitación.  

• Utilizar la cartografía entregada para la recolección de la muestra.  

• Realizar la digitalización del 100% de los recuentos  

• Si por algún motivo se requiere diligenciar alguna encuesta en medio físico, 
ingresarla al aplicativo de captura en el menor tiempo posible y remitirla al 
servidor de la entidad CONTRATANTE.  

• Terminadas las encuestas, enviar diariamente al servidor de la empresa 
CONTRATANTE, utilizando los procedimientos impartidos el día de la 
capacitación.  

• Asistir a las reuniones de evaluación que cite el o la coordinador de campo.  

• Identificar las manzanas seleccionadas realizando el recuento de viviendas.  

• Realizar las encuestas a los hogares seleccionados.  

• Revisar las encuestas finalizadas para asegurarse de que todas las 
preguntas fueron hechas y las respuestas fueron registradas 
cuidadosamente y de manera legible. 

 

 
 

No. de 
contrato: 

No 032-2022-035 

 
Objeto: 

Encuestador (a) cuyo objeto es “Realizar el levantamiento en campo de 
encuestas y la tabulación de resultados de estas, sobre las capacidades 
financieras de los colombianos, así como sobre el tarto justo y relación entre las 
entidades financieras y consumidores” en el marco del contrato No. 032 de 2022 
suscrito  

Fecha de Inicio: 24 de noviembre 2022 Fecha de Terminación: 10 de diciembre 2022 

 
Obligaciones 
específicas  

• Asistir al curso de capacitación, presentar y aprobar la evaluación 
correspondiente.  

• Verificar que los materiales y la DMC que le entregue el o la supervisor/a 
territorial estén completos y funcionando, responsabilizarse de ellos, velar por 
su debida conservación.  

• Realizar lectura completa del manual de campo entregado y resolver dudas 
previo el inicio del operativo de campo con el supervisor  

• Realizar la presentación correspondiente de la labor ante las autoridades 
locales y entregar el oficio de presentación debidamente radico al supervisor 
de campo  

• Realizar las encuestas en las manzanas asignadas siguiendo los 
lineamientos técnicos y diseño metodológico impartido en la capacitación  
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• Realizar la captura de los datos en el dispositivo para tal fin y transmitirlo al 
servidor del CONTRATANTE. En caso de no poder utilizarlo por algún motivo, 
realizar la toma de información en los instrumentos físicos y posterior a ello 
ingresar la información en el DMC el mismo día de la captura. 

• Utilizar la cartografía entregada para la recolección en campo  

• Cumplir con la cuota de trabajo asignada por día durante todo el proyecto.  

• Informar al supervisor/a sobre las situaciones especiales o los problemas que 
encuentre en el desarrollo del operativo de campo.  

• Asistir a las reuniones de evaluación que cite el o la supervisor/a 
 

 

La presente se expide a solicitud de la interesada en Bogotá D.C., a los veinticinco (25) días del mes        de 
enero de 2024. 
 
Cualquier inquietud o ampliación de la información será atendida en el teléfono 60 (1 )  5349073. 
 

Cordialmente, 

 
 
 

CAROL ANDREA NIÑO SUÁREZ 
Representante Legal 
Proyectamos Colombia SAS 
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